
Für unsere hauptamtliche Geschäftsstelle in Lünen suchen 
wir Dich zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

Leitung der Geschäftsstelle (m/w/d) 
in Vollzeit (39 h) 

Wir sind  
die Deutsche Lebens-Rettungs-Gesellschaft – DLRG - die größte Wasserrettungsorganisation 
der Welt. Der Landesverband Westfalen e.V. ist mit ca. 90.000 Mitgliedern in rund 225 
örtlichen Gliederungen einer der mitgliederstärksten Verbände in Deutschland. Unser 
Wirkungsbereich umfasst die Regierungsbezirke Arnsberg, Detmold und Münster. 
(https://westfalen.dlrg.de)  
  
Deine Aufgaben:  

• Du bist verantwortlich für alle organisatorischen und verwaltungstechnischen Abläufe 
innerhalb der Geschäftsstelle in Abstimmung mit dem vertretungsberechtigten 
Vorstand.  

• Du arbeitest für und mit allen Gremien des Landesverbandes wie dem Vorstand, den 
technischen Ressorts und der Landesjugend.  

• Du organisierst und betreust Gremiensitzungen des Landesverbandes (zum Teil auch 
an Wochenenden).  

• Du bist in alle Vorstandsbereiche eingebunden und nimmst damit zusammenhängende 
Termine innerhalb des DLRG Landesverbandes aber auch bei externen Partnern wahr.  

• Du bist ein kompetenter Ansprechpartner für den Vorstand und die Gliederungen.  
  
Dein Profil und deine Qualifikationen:  

• Du besitzt möglichst einen Hochschulabschluss oder aber einen 
Ausbildungsabschluss im Bereich Management, 
Verwaltung, Betriebswirtschaft, Rechtswissenschaften oder eine vergleichbare 
Qualifikation.  

• Du bringst Erfahrungen in der Arbeit mit Non-Profit-Organisationen und mit 
ehrenamtlich ausgestalteten Strukturen mit.  

• Du verfügst über umfassende Kenntnisse in kaufmännischer Wirtschaftsführung, 
Personalmanagement sowie Personal- und Organisationsentwicklung.  

• Deine Kommunikationsstärke und Deine Werteorientierung prägen Deine Persönlichkeit 
und Du verfügst über hohe Sozialkompetenz.  

• Du verfügst über gute Kenntnisse in den Microsoft-Office-Programmen und in MS 365.  
  
Was wir bieten:  
Die DLRG Westfalen bietet Dir einen teamorientierten Arbeitsplatz und die 
Gelegenheit, Dich in vorderster Reihe für wichtige Themen in einer großen, hauptsächlich 
ehrenamtlich arbeitenden Hilfsorganisation zu engagieren. Dich erwartet eine anspruchsvolle 
und spannende Aufgabe mit viel Raum für persönliche Gestaltung und Verantwortung. Die 
Position ist nach halbjähriger Probezeit unbefristet zu vergeben.  
  
Du fühlst dich angesprochen? Dann sende uns Deine vollständigen 
schriftlichen Bewerbungsunterlagen als PDF unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen bis 
zum 31.03.2026 an: vorsitz@westfalen.dlrg.de  
  
DLRG Westfalen e.V.   
Pierbusch 4 b   
44536 Lünen  
 


