FUr unsere hauptamtliche Geschaftsstelle in Linen suchen
wir Dich zum nachstmaoglichen Zeitpunkt als
Leitung der Geschaftsstelle (m/w/d)
in Vollzeit (39 h)
Wir sind
die Deutsche Lebens-Rettungs-Gesellschaft — DLRG - die grofte Wasserrettungsorganisation
der Welt. Der Landesverband Westfalen e.V. ist mit ca. 90.000 Mitgliedern in rund 225
ortlichen Gliederungen einer der mitgliederstarksten Verbande in Deutschland. Unser
Wirkungsbereich umfasst die Regierungsbezirke Arnsberg, Detmold und Munster.
(https://westfalen.dirg.de)

Deine Aufgaben:

« Du bist verantwortlich fur alle organisatorischen und verwaltungstechnischen Ablaufe
innerhalb der Geschaftsstelle in Abstimmung mit dem vertretungsberechtigten
Vorstand.

e Du arbeitest fur und mit allen Gremien des Landesverbandes wie dem Vorstand, den
technischen Ressorts und der Landesjugend.

o Du organisierst und betreust Gremiensitzungen des Landesverbandes (zum Teil auch
an Wochenenden).

o Du bist in alle Vorstandsbereiche eingebunden und nimmst damit zusammenhangende
Termine innerhalb des DLRG Landesverbandes aber auch bei externen Partnern wahr.

e Du bist ein kompetenter Ansprechpartner fir den Vorstand und die Gliederungen.

Dein Profil und deine Qualifikationen:

e Du besitzt moglichst einen Hochschulabschluss oder aber einen
Ausbildungsabschluss im Bereich Management,
Verwaltung, Betriebswirtschaft, Rechtswissenschaften oder eine vergleichbare
Qualifikation.

e Du bringst Erfahrungen in der Arbeit mit Non-Profit-Organisationen und mit
ehrenamtlich ausgestalteten Strukturen mit.

e Du verfugst Uber umfassende Kenntnisse in kaufmannischer Wirtschaftsfiihrung,
Personalmanagement sowie Personal- und Organisationsentwicklung.

o Deine Kommunikationsstarke und Deine Werteorientierung pragen Deine Personlichkeit
und Du verfligst Uber hohe Sozialkompetenz.

o Du verfiigst Gber gute Kenntnisse in den Microsoft-Office-Programmen und in MS 365.

Was wir bieten:

Die DLRG Westfalen bietet Dir einen teamorientierten Arbeitsplatz und die

Gelegenheit, Dich in vorderster Reihe fir wichtige Themen in einer gro3en, hauptsachlich
ehrenamtlich arbeitenden Hilfsorganisation zu engagieren. Dich erwartet eine anspruchsvolle
und spannende Aufgabe mit viel Raum fur persdnliche Gestaltung und Verantwortung. Die
Position ist nach halbjahriger Probezeit unbefristet zu vergeben.

Du flhlst dich angesprochen? Dann sende uns Deine vollstandigen
schriftichen Bewerbungsunterlagen als PDF unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen bis
zum 31.03.2026 an: vorsitz@westfalen.dirg.de

DLRG Westfalen e.V.
Pierbusch 4 b
44536 Lunen
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